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Ocena wniosku o dofinansowanie,
w tym najczesciej popetniane btedy na
podstawie dotychczasowych doswiadczen

Regionalny Program Operacyjny Wojewoddztwa
Dolnoslaskiego 2014-2020

Dziatanie 10.4 - Dostosowanie systemow
ksztatcenia i szkolenia zawodowego do potrzeb
rynku pracy

(dotyczy Poddziatania 10.4.2- ZIT WrOF)

Kobierzyce, 10 listopada 2017 r.
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Jak poprawnie ztozy¢ wniosek?



Generator EFS - SOWA TR T G—

Program Reglonalmy

Whioski o dofinansowanie w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Dolnoslgskiego 2014-2020 nalezy
wypetnic i ztozy€ poprzez narzedzie informatyczne o nazwie

System Obstugi Wnioskow Aplikacyjnych EFS (SOWA)

(brak koniecznosci sktadania wersji papierowej do 10K)
www.generator-efs.dolnyslask.pl
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SYSTEM OBSLUGI WNIOSKOW APLIKACYJNYCH EFS
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Witaj w Systemie Obstugi Wnioskow Aplikacyjnych.
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Europejskie Europajsld Fundusz Spoleceny  [IIRIRRRS
Program Reglonalny

SOWA:

 przygotowanie i ztozenie wniosku o dofinansowanie
projektu do Instytucji Organizujacej Konkurs (wytacznie
w generatorze, bez wymogu sktadania wersji papierowej
z odrecznymi podpisami);

® organizacja, przechowywanie i zarzgdzanie dokumentami
projektu;

e zarzgdzanie uzytkownikami biorgcymi udziat w realizacji
projektow;

e komunikacja i wymiana informacji.
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Europejskie Europeiskd Fundusz Spoleceny
Program Reglonalny LASK -

Od czego zaczac?

Zaktadanie konta w Systemie Obstugi Wnioskow Aplikacyjnych.

Zalogu) Zaloz konto  Przypomnij hasto =~ Przypomnij identyfikator uzytkownika = Odzyska) konto

Uwaga
Jezeli pracujesz dla wnioskodawcy/ beneficjenta, kiory posiada juz konto w systemie nie wypetniaj tego formularza tylko zglos sie do niego w celu
utworzenia dia Ciebie konta w systemie.

Identyfikator uzytkownika (wymagane)

Adres e-mail (wymagane)

Potwierdz adres e-mail (wymagane)

Hasto (wymagang)

Potwierdz hasto (wymagane)




Europejskie Europeiskd Fundusz Spoleceny
Program Reglonalny

Generator EFS - SOWA Funduse oY i BB

Dokumenty pomocne przy wypetnianiu wniosku:

* Instrukcja uzytkownika Systemu Obstugi Wnioskéw Aplikacyjnych EFS
(SOWA) w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Dolnoslaskiego 2014-2020 dla Wnioskodawcow / Beneficjentow

* Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu EFS w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslaskiego
2014 - 2020 (wersja 1.4 z dnia 12 pazdziernika 2017 r. obowigzuje we wszystkich
konkursach ogtoszonych w ramach Osi Priorytetowych 8,9 i 10 RPO WD po dniu
2 wrzesnia 2017 r.)

www.generator-efs.dolnyslask.pl
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Program Reglonalmy

Wsparcie techniczne
SOWA:

Moje dane Whnioskodawca/beneficjent Uzytkownicy Projekty

Aktualnie posiadasz.

0 projektéw
@ Skontaktuj sie ze wsparciem technicznym Logowanie 0 systemie
U Nabory Regulamin
;""-(72:- ?g;[i_:f'au Aktualnosci Polityka prywainosci
; - Czesto zadawane pytania Dostepnosc
fax_ (71) 700-04-86 Pomac Zgtos problem

Jezeli cheesz wystad wiadomosc do wsparcia
technicznego wejdz na Zgios problem

Wzory dokumentéw

PIATEK

™ ° Fundusze - _ #* SERWIS #* SERWIS
- Europejskie nia Europejska “ RPO WD 2014-2020 REGIONALNEGO

L L Program Reglanalny posiskd Fundusz Spoteceny DOLNOSLASKIEGO PROGRAMU
WOJEWODZKIEGO OPERACYJNEGO
URZEDU PRACY WOJEWODZTWA

DOLNOSLASKIEGO

Projekt wspoifinansowany przez Unig Europejska ze Srodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego % DOLNY

& SLASK

2016 ® Wojewodztwo Dolno$laskie - Dolnoglaski Wojewddzki Urzad Pracy

Tel: (71) 700 04 84
Fax: (71) 700 04 86
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Korespondencja
z Wnioskodawca podczas oceny
projektu



Korespondencja - SOWA ke OGN e

SOWA - gtéwny sposéb komunikacji pomiedzy IOK i Wnioskodawcg
» Panel , Korespondencja”,
» na etapie oceny formalnej (weryfikacja warunkéw formalnych, ocena formalna), na etapie
negocjacji) w celu uzupetnienia/poprawy wniosku,
» termin na odpowiedz liczony od dnia nastepujgcego po dniu wystania pisma (brak
stosowania KPA, zgodnie z art. 43 oraz art. 50 ustawy wdrozeniowej),
» wszystkie odpowiedzi na pisma IOK nalezy przesta¢ w systemie SOWA.

Dodatkowy sposéb komunikacii
= specjalnie utworzone dla naboru adresy mailowe:
- etap oceny formalnej - ocena.formalnal0.4.2 269 17@dolnyslask.pl (typ F)
- etap oceny formalnej - ocena.formalnal0.4.2 273 17@dolnyslask.pl (typ A-H)
- etap negocjacji - ocenal0.4.2 269 17@dolnyslask.pl (typ F)
- etap negocjacji - ocenal0.4.2 273 17@dolnyslask.pl (typ A-H)

=  komunikacja na adres mailowy podany w pkt 2.8 wniosku
Pismo z wynikami oceny w wersji papierowej wysytane na adres Wnioskodawcy podany w pkt 2.8 wniosku.

UWAGA

Sposdéb komunikacji i skutki jego niezachowania sg okreslone w Regulaminie konkursu.
Sktadajgc wniosek Wnioskodawca zobowigzuje sie do zachowania wskazanej formy komunikaciji.



mailto:ocena.formalna10.4.2_269_17@dolnyslask.pl
mailto: ocena.formalna10.4.2_269_17@dolnyslask.pl
mailto:ocena10.4.2_269_17@dolnyslask.pl
mailto:ocena10.4.2_273_17@dolnyslask.pl

Generator EFS - SOWA S o S

UWAGA
Whiosek, ktory zostat przestany do 10K (ztozony w systemie) i otrzymat
status ,Wystany do instytucji” nie moze zosta¢ automatycznie wycofany
przez Wnioskodawce.
Mozliwe jest wystgpienie Wnioskodawcy/ Beneficjenta do IZ o zwrot
whniosku.

Gdy wniosek zostaje zwrdocony do poprawy/korekty, nalezy utworzy¢ nowa
wersje wniosku, na podstawie ostatniej wersji wniosku (nie jest mozliwa
edycja starej wersiji)

(Dokumenty projektu -> Karta Dokumentu -> Tworz Nowg Wersje)
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Jak wyglada system oceny
whnioskow?



Fundusze DOLHT Unia Europejska

Etapy oceny wnioskow g e O

Etap oceny formalnej - KOP (wszystkie wnioski ztozone w SOWA)
Czesé | - weryfikacja warunkow formalnych na podstawie art. 43 Ustawy
(braki w zakresie warunkow formalnych i oczywiste omytki);

Czesc Il - ocena formalna - ocena kryteriow formalnych i kryteriow dostepu

Etap oceny merytorycznej - KOP
(wszystkie wnioski pozytywne formalnie)

Etap oceny strategicznej ZIT WrOF - KOP
(wszystkie wnioski pozytywne merytorycznie)

Etap negocjacji - KOP [nowa forma]
(pozytywne wnioski po ocenie strategicznej ZIT WrOF)
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Etap Czas trwania

nie dtuzej niz 21 dni od daty zakorniczenia naboru
Ocena formalna

(w przypadku koniecznosci uzupetnienia lub korekty wniosku zostanie
wydtuzony)

70 dni - gdy ocenie merytorycznej podlegac bedzie do 100
whnioskow
Ocena merytoryczna

100 dni - gdy ocenie merytorycznej podlegac¢ bedzie powyzej 100
whnioskow

Ocena strategiczna ZIT 21 dni - do 100 wnioskdéw

28 dni - powyzej 100 wnioskow

Negocjacje

18 dni niezaleznie od liczby wnioskéw
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14 - 27 listopada 2017 r. (typ F)

Ztozenie wniosku

28 listopada - 19 grudnia 2017 r.

(typ A-H)
. Etap oceny fo rmaIHEj 28 listopada - 18 grudnia 2017 r.
Zmiana statusu - weryfikacja warunkdw w zakresie (typ F)
w SOWA na brakdéw formalnych i oczywistych
. ” 20 grudnia 2017 r. — 9 stycznia
» W trakcie oceny omytek 2018 r. (typ A-H)

- ocena formalna




Konieczno$¢ uzupetnienia i/lub

skorygowania wniosku

N

r

Wiadomosc¢ wraz ze skanem
podpisanego pisma wzywajgcego do
uzupetnienia/poprawy wniosku,
zwrocenie wniosku w systemie
SOWA

Dokonanie uzupetnienia i/lub
skorygowania wniosku

Weryfikacja uzupetnionego i/lub
skorygowanego wniosku

wystanie pisma informujgcego

0 pozostawieniu wniosku bez
rozpatrzenia

PR e

najpozniej 18 grudnia 2017 r.
(typ F)

najpozniej 9 stycznia 2018 r.

J (typ A-H)

niezwtocznie, max. 7 dni od

dnia nastepujacego po dniu
wystania wezwania do
poprawy/uzupetnienia

7 dni od dnia nastepujacego po
ztozeniu poprawionego
uzupetnionego i/lub
skorygowanego wniosku



Etap oceny formalnej:

czes$c | weryfikacja warunkow
formalnych



Unia Europejska

Weryfikacja warunkow formdlfijen % 5% e

Kto weryfikuje?
v' pracownik IOK (UMWD) - zasada: 1 wniosek — 1 pracownik

Co jest sprawdzane?

Przy uzyciu karty oceny formalnej (czesc | weryfikacja warunkow formalnych na podstawie
art. 43 Ustawy) sprawdzane jest, czy we wniosku wystepujg braki w zakresie warunkow
formalnych i/lub oczywiste omytki zgodnie z art. 43 ustawy. Ocena: tak, nie, nie dotyczy.

Przyktadowa lista brakéw w zakresie warunkéw formalnych, ktére moga podlegac jednorazowej
korekcie lub uzupetnieniu obejmuje:

AN

brak wypetnienia punktu 3 wniosku ,,KROTKI OPIS PROJEKTU” zgodnie z wymogami
okreslonymi w instrukcji wypetniania wniosku;

brak wymaganych zatagcznikéw;
niewskazany lub btednie wskazany charakter konkursu w pkt. 1.20 (wtasciwy ZIT);
powtarzajgce sie nazwy wydatkdw w ramach jednej kategorii kosztéw i jednego zadania;

w przypadku wktadu wtasnego niepienieznego brak oznaczenia go jako prywatny lub
publiczny;

brak skanu podpisanego upowaznienia do reprezentowania Wnioskodawcy w przypadku,
gdy osoba wskazana w pkt. 2.7 nie jest osobg decyzyjng zgodnie z dokumentami prawnymi
okreslajgcymi funkcjonowanie Wnioskodawcy.

NN XX

AN
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Jak to dziafa?

Jezeli we wniosku o dofinansowanie stwierdzono braki w zakresie warunkéw formalnych i/lub
oczywiste omytki IOK wzywa wnioskodawce do uzupetnienia/poprawy.

Whnioskodawca wprowadza poprawki lub uzasadnia brak ich wprowadzenia
we wniosku o dofinansowanie w wyznaczonym terminie.

Kto weryfikuje?
v'pracownik 10K (UMWD)

Co jest sprawdzane?

Przy uzyciu karty oceny formalnej (czes¢ | weryfikacja warunkéw formalnych uzupetnionego /
poprawionego wniosku na podstawie art. 43 Ustawy) sprawdzane jest, czy we wniosku dokonano
uzupetnienia/poprawy wskazanych w pismie IOK brakéw w zakresie warunkow formalnych i/lub
oczywistych omytek oraz czy w przypadku braku uzupetniania/poprawy ze strony wnioskodawcy
uzasadniono w wystarczajgcy sposob ich brak. Ocena: tak, nie, nie dotyczy.

W przypadku stwierdzenia we wniosku brakow w zakresie warunkow formalnych i/lub oczywistych
omytek wniosek kierowany jest do uzupetnienia/poprawy — w przypadku, gdy stwierdzony brak w
zakresie warunku formalnego i/lub oczywista omytka uniemozliwiajq ocene projektu, jego ocena jest
wstrzymywana na czas dokonywania uzupetnien
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Weryfikacja warunkow forma

UWAGA

Whioskodawca nie poprawia w terminie wszystkich brakéw i omytek — wniosek
pozostaje bez rozpatrzenia, nie podlega dalszej ocenie.

Wymogi formalne w odniesieniu do wniosku o dofinansowanie nie sg kryteriami, wiec
Whnioskodawcy nie przystuguje protest w rozumieniu rozdz. 15 ustawy wdrozeniowe;j,
w przypadku pozostawienia jego wniosku o dofinansowanie bez rozpatrzenia.
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weryfikacji wymogow formalnych (przed zmiang ustawy)

» nazwa Whnioskodawcy lub Partnera niezgodna z nazwg wskazang w dokumentach
rejestrowych (konieczne rozwiniecie skrotéw np. sp. z 0.0. = spoéfa z ograniczong
odpowiedzialnoscig, cudzystéw, mysinik, Urzad zamiast Gminy, Starostwo zamiast Powiatu
itp.);

» brak pethomocnictwa do reprezentowania Wnioskodawcy;

» nieprawidtowe okreslanie charakteru konkursu w pkt. 1.20 - nalezy wskazaé
wiasciwy ZIT;

» brak wskazania wtasciwego PKD pkt. 2.6;

» niespdjnos¢ pomiedzy pkt. 1.17, a 2.10.1.1 (dotyczy projektu partnerskiego)
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Etap oceny formalnej:
Czesé Il ocena formalna

(ocena kryteriow formalnych i dostepu)



Unia Europejska

Funduszekm LNY ___Unia Europefia
Ocena formalna dim. RNy

Kto?

v" pracownik IOK (UMWD) - zasada: 1 wniosek — 1 pracownik (ten sam pracownik, ktory
dokonuje weryfikacji brakéw w zakresie warunkow formalnych i/lub oczywistych omytek)

Co jest sprawdzane?

Przy uzyciu karty oceny formalnej (czesc¢ Il — ocena kryteriow formalnych i kryteriow dostepu)
w ramach etapu oceny formalnej sprawdzane sa:

v kryteria formalne ogélne dla danego konkursu - ocena: spetnia, nie spetnia, nie dotyczy,

v" kryteria dostepu - ocena: spetnia, nie spetnia, nie dotyczy.

Jezeli projekt jest niezgodny z danym kryterium:
 oiletak wskazano w kryterium - dopuszcza sie jednokrotne skierowanie projektu do

poprawy/uzupetnienia w zakresie skutkujgcym jego spetnieniem. Niespetnienie kryterium po
wezwaniu do uzupetnienia/poprawy skutkuje jego odrzuceniem;

e zostaje oceniony negatywnie i nie podlega dalszej ocenie.

www.rpo.dolnyslask.pl + strona ZIT

Lista projektow skierowanych do oceny merytorycznej
(pozytywnych formalnie) + pismo do negatywnych formalnie
(przystuguje protest — wytacznie do Il czesci)


http://www.rpo.dolnyslask.pl/
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Etap oceny merytorycznej
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Kto?
v" Pracownik IOK (UMWND) — Ekspert - dwdch cztonkéw KOP, wybranych w drodze losowania

Co jest sprawdzane?
Przy uzyciu karty oceny merytorycznej sprawdzane sa:

v kryteria horyzontalne;
v kryteria dostepu (jesli dotyczy);
v ogélne kryteria merytoryczne.

Mozliwos¢ skierowania projektu do negocjacji

UWAGA: Brak mozliwosci przyznawania punktéw warunkowych

www.rpo.dolnyslask.pl + strona ZIT

Lista projektow skierowanych do oceny strategicznej ZIT
(pozytywnych merytorycznie) + pismo do negatywnych
merytorycznie


http://www.rpo.dolnyslask.pl/
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Etap oceny
strategicznej ZIT
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Kiedy?
v po zakonczeniu oceny merytorycznej w ramach KOP;

Kto?

Pracownik IOK (ZIT) oraz Pracownik 10K (ZIT) - dwéch cztonkéw KOP wybranych
w drodze losowania

Co jest sprawdzane?

v’ kryteria oceny zgodnosci ze strategiag wtasciwego ZIT zatwierdzone przez KM RPO
WD - obligatoryjne i punktowe (maksymalnie 50 pkt).

www.rpo.dolnyslask.pl + strona ZIT

Lista projektow, ktdre spetnity kryteria oceny zgodnosci
ze strategia wtasciwego ZIT
Lista projektow skierowanych do etapu negocjacji



http://www.rpo.dolnyslask.pl/

Etap negocjacji
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Prowadzone sg przez pracownikow 10K (1Z) — cztonkow KOP

Mozliwos¢ skierowania projektu do negocjacji wynika z definicji danego kryterium
merytorycznego lub obligatoryjnego.

Projekt moze byc skierowany do etapu negocjaciji, jesli:

= spetnit wszystkie kryteria wyboru projektdw oceniane na wczesniejszych etapach
oceny: formalnej, merytorycznej i strategicznej ZIT

= suma sredniej z jego dwdch ocen przyznanych w ramach oceny merytorycznej

i punktéw przyznanych w ramach oceny strategicznej ZIT spetnia okreslone

w Regulaminie konkursu minimum punktowe

Negocjacje obejmujg wszystkie kwestie wskazane przez oceniajgcych w kartach
oceny oraz ewentualne dodatkowe kwestie wskazane przez przewodniczacego KOP

NOWOSC
W ramach etapu negocjacji oceniane jest zerojedynkowe kryterium wyboru
projektow w zakresie spetnienia warunkéw postawionych przez oceniajgcych
lub przewodniczgcego KOP
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Negocjacje

Prowadzone sg do wyczerpania kwoty przeznaczonej na dofinansowanie projektéw
w konkursie — poczynajac od projektu, ktory uzyskat najlepszg ocene na etapie oceny
merytorycznej i zostat skierowany do negocjaciji.

|OK przesyta w systemie SOWA wiadomos¢ wraz ze skanem podpisanego pisma
zawierajgcego stanowisko negocjacyjne KOP z kartami oceny obu oceniajgcych, przy
zachowaniu zasady anonimowosci wytgcznie do wnioskodawcéw, ktérych projekty
skierowane zostaty do etapu negocjacji oraz umozliwig maksymalne wyczerpanie kwoty
przeznaczonej na dofinansowanie projektéw w konkursie.

IOK moze negocjowac z wiekszq niz wynika to z dostepnej w danym momencie alokacji na konkurs
liczbg wnioskodawcow, ktorych projekty oceniono warunkowo. ,,Kwote przeznaczong na
dofinansowanie projektow” mozna rowniez interpretowac jako sume pierwotnej alokacji na konkurs
wskazanej w jego regulaminie oraz kwoty, o ktorqg moze ewentualnie zostac¢ zwiekszona ta alokacja
(zgodnie z wiedzqg 10K)
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Wynik negatywny negocjacji
» jesli Wnioskodawca nie wprowadza wskazanych przez oceniajgcych lub
przewodniczgcego korekt lub
» KOP nie uzyskata od Wnioskodawcy uzasadnien dotyczacych zapiséw we
whniosku, wskazanych przez oceniajgcych lub przewodniczgcego KOP
» do wniosku zostang wprowadzone inne zmiany niz wynikajgce z kart oceny lub
uwag przewodniczgcego KOP lub ustalen wynikajgcych z procesu negocjacji

Niespetnienie zerojedynkowego kryterium w zakresie
spetnienia warunkow postawionych przez KOP lub przewodniczacego KOP

oceny kryterium dokonuje 1 pracownik 10K (IZ) — cztonek KOP
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Negocjacje /¥

Ocena kryterium spefnienia warunkow postawionych przez KOP lub
przewodniczgcego KOP

Czy negocjacje zakonczyty sie wynikiem pozytywnym to znaczy czy zostaty udzielone informacje
i wyjasnienia wymagane podczas negocjacji lub spetnione zostaty warunki okreslone przez
oceniajacych lub przewodniczacego KOP podczas negocjacji oraz czy do projektu nie
wprowadzono innych nieuzgodnionych w ramach negocjacji zmian?

Kryterium jest obligatoryjnie stosowane jedynie w przypadku skierowania projektu do etapu negocjac;ji.

W ramach kryterium nie ma mozliwosci poprawy/uzupetnienia wniosku. Ocena polega na przypisaniu wartosci
logicznej ,,tak” albo ,,nie”, albo stwierdzeniu, ze kryterium nie dotyczy danego projektu (w przypadku projektow,
ktorych nie skierowano do negocjacji).

Spetnienie kryterium jest konieczne do przyznania dofinansowania.

Ocena spetniania kryterium obejmuje weryfikacje:

1) Czy do wniosku zostaty wprowadzone korekty wskazane przez oceniajgcych w kartach oceny projektu lub
przez przewodniczgcego KOP lub inne zmiany wynikajgce z ustalen dokonanych podczas negocjacji,

2) Czy KOP uzyskata od Wnioskodawcy/Beneficjenta informacje i wyjasnienia dotyczgce okreslonych zapiséw
we whniosku, wskazanych przez oceniajgcych w kartach oceny projektu lub przewodniczgcego KOP,

3) Czy do wniosku zostaty wprowadzone inne zmiany niz wynikajace z kart oceny projektu lub uwag
przewodniczgcego KOP lub ustalen wynikajgcych z procesu negocjacji.

Udzielenie odpowiedzi: ,TAK” na pytanie nr 1i 2 oraz odpowiedzi ,NIE” na pyt nr 3 oznacza spetnienie
kryterium.



Ostateczna i wigzgca R L
ocena projektu

Program Reglonalmy

Projekt, ktory
uzyskat w trakcie
oceny
merytorycznej
i zgodnosci ze

Srednia
arytmetyczna
punktéow ogotem

Srednia ,
z dwoch ocen

arytmetyczna . whiosku za strategia ZIT
punktow ogotem spetnianie — wymagang
z dwéch ocen kp < . [— minimalna liczbe
. ryteriow .
whniosku . . punktow za
zgodnosci ze . .
max. 50 pkt. . spetnianie
strategia szystkich
odpowiedniego ZIT vlrr z FiGW
max. 50 pkt. ytero
max. 100 pkt.

Dofinansowanie moze otrzymac jedynie projekt, ktory spetnia wszystkie kryteria
obligatoryjne oraz otrzymat co najmniej 50 punktow ogétem oraz 50% punktow
w kazdej czesci oceny merytorycznej wyliczonych na podstawie sredniej arytmetycznej

z ocen dwadch oceniajgcych oraz ktorego negocjacje, jesli byty prowadzone, zakonczyty sie
wynikiem pozytywnym
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Zatwierdzenie listy wszystkich

ocenionych projektéw przez e o
Zarzac Wojewodztwa > < Rozst rzygnigcie
Dolno$lgskiego ’ i konkursu

i przez Prezydenta Wroctawia

www.rpo.dolnyslask.pl + strona ZIT

Lista projektow, ktdre uzyskaty wymagang liczbe punktow,
z wyrodznieniem projektow wybranych do dofinansowania -
nie pozniej niz 7 dni od dnia rozstrzygniecia konkursu
+ pismo z wynikami oceny (przystuguje protest)



http://www.rpo.dolnyslask.pl/

Najczesciej pojawiajace sie
btedy i wskazowki,
jak ich uniknaé
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Obowiazujace dokumenty

= Regulamin konkursu — dziatanie 10.4 z zatgcznikami, ktore zawierajg wykaz
kluczowych warunkéw, jakie musi spetni¢ wniosek, aby otrzymaé dofinansowanie
m.in.:
— Zatacznik nr 1: Wyciag z Kryteriéow wyboru projektow,
— Zatacznik nr 2: Lista wskaznikdw na poziomie projektu
— Zatacznik nr 4: Standardy realizacji wybranych form wsparcia w ramach Dziatania 10.4.

* |nstrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach RPO WD 2014-
2020 — wersja 1.4

= obowigzujgce wytyczne

www.rpo.dolnyslask.pl



http://www.rpo.dolnyslask.pl/
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Btedy skutkujgce odrzuceniem wniosku na etapie oceny
formalnej w zakresie:

¥ kryteriow formalnych
3¢ kryteriow dostepu

- Nowosc¢ — o ile wskazano w danym kryterium:
IOK dopuszcza mozliwosc jednokrotnego skierowania projektu do
poprawy/uzupetnienia w zakresie skutkujgcym jego spetnieniem.

Niespetnienie kryterium po wezwaniu do uzupetnienia/poprawy wniosku
skutkuje jego odrzuceniem.
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KRYTERIUM UPROSZCZONYCH METOD
ROZLICZANIA WYDATKOW

W projekcie, w ktérym warto$¢ wktadu publicznego (Srodkéw publicznych) \
nie przekracza 100 000 EUR zastosowano kwoty ryczattowe, o ktérych mowa

w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w zakresie Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spoéjnosci na lata 2014-2020. W sytuacjach okreslonych w Regulaminie konkursu
zastosowano pozostate uproszczone metody rozliczania wydatkow, o ktérych mowa

w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdow w zakresie Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spdéjnosci na lata 2014-2020. J

‘/Réwnowartoéé 100 000 euro jest podana w Regulaminie konkursu. Nalezy
uzupetni¢ punkty we wniosku, m.in.:

3.1.2 wskazniki (wskazniki projektowe)

4.1 zadania

4.2 kwoty ryczattowe

7.11 uzasadnienie
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KRYTERIUM BIURA PROJEKTU

Brak o$wiadczenia o prowadzeniu biura projektu na terenie Dolnego Slaska
w sytuacji, gdy Wnioskodawca jest spoza Dolnego Slaska.

‘/Siedziba lub biuro projektu musi znajdowac sie na terenie wojewddztwa
dolnoslaskiego

siedziba Wnioskodawcy na terenie woj. dolnoslgskiego (pkt 2.8) lub
oswiadczenie dot. prowadzenia biura projektu na terenie wojewddztwa

spetnienie kryterium
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WYBOR PARTNERA W PROJEKCIE - ZMIANY

W przypadku kazdego partnerstwa wybor partnerow do
projektu musi nastgpic¢ przed ztozeniem wniosku
o dofinansowanie.

Kryterium bedzie weryfikowane na podstawie zapisow
whniosku o dofinansowanie oraz dokumentdéw zatgczonych
do wniosku.
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WYBOR PARTNERA W PROJEKCIE - ZMIANY

4 x Brak przedstawienia wymaganych i wystarczajgcych dokumentéw )
dotyczgcych wyboru Partnera projektu jako zatgcznikow na etapie podpisywania
umowy

g J

‘/ Minimalny zakres informacji, ktéry powinien zawiera¢ dokument
potwierdzajacy prawidtowosc¢ dokonania wyboru partnerow:
- data sporzadzenia/podpisania dokumentu;
- wskazanie stron (podmiotow), ktére oswiadczajg cheé wspdlnej

realizacji projektu z wyrdznieniem Partnera Wiodgcego;

- tytut projektu, ktory strony zdecydowaty sie realizowac¢ wspalnie;
- oSwiadczenie o checi wspdlnej realizacji przedmiotowego projektu;
- podpisy wszystkich stron partnerstwa.

Dokument moze mie¢ forme np. listu intencyjnego, oswiadczenia.
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WYBOR PARTNERA W PROJEKCIE - ZMIANY

‘/W przypadku, gdy podmiotem inicjujgcym partnerstwo jest podmiot

z sektora finansow publicznych w rozumieniu przepisdw o finansach
publicznych i dokonuje on wyboru partnerow sposréd podmiotdéw spoza sektora
finansow publicznych - do wniosku nalezy zatgczy¢ dokumenty potwierdzajace
przeprowadzenie procedury wyboru partnera z zachowaniem zasady
przejrzystosci i rownego traktowania, w szczegolnosci zgodnie z zasadami
okreslonymi w art. 33 ust. 2 ustawy wdrozeniowej oraz dokonanie wyboru
partnera przed datg ztozenia wniosku o dofinansowanie, tj. co najmniej
nastepujgce dokumenty:

- wydruk ogtoszenia otwartego naboru partnerdéw ze strony internetowe]
Whioskodawcy lub wskazanie we wniosku o dofinansowanie linka pod ktorym
zamieszczono ogtoszenie;

- wydruk informacji o podmiotach wybranych do petnienia funkcji partnera ze
strony internetowej Wnioskodawcy lub wskazanie we wniosku o dofinansowanie
linka, pod ktorym zamieszczono informacje;

- skan potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem wybranej oferty.
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KRYTERIUM DIAGNOZY POTRZEB EDUKACYJNYCH TYP A-H

/ x W tresci wniosku brak oswiadczenia wskazujgcego, ze przeprowadzono \
Diagnoze potrzeb edukacyjnych dla szkoty/szkét oraz, ze Diagnoza zostata zatwierdzona
przez organ prowadzgcy szkofe.

Gdy w projekcie zaplanowano zakup wyposazenia pracowni lub warsztatéw szkolnych,

w tresci wniosku brak oswiadczenia wskazujgcego, ze przeprowadzona Diagnoza

potrzeb edukacyjnych zawiera wnioski z przeprowadzonego spisu inwentarza oraz
Q:eny stanu technicznego posiadanego wyposazenia. /

‘/Wnioskodawca jest zobowigzany na etapie przygotowywania wniosku opracowac Diagnoze
potrzeb edukacyjnych. Najwazniejsze wnioski z Diagnozy oraz oswiadczenie, ze przeprowadzono
Diagnoze potrzeb edukacyjnych, ktéra zostata zatwierdzona przez organ prowadzgcy, muszg
zosta¢ zawarte w tresci wniosku o dofinansowanie.

‘/Gdy planuje zakup wyposazenia pracowni lub warsztatéw. Diagnoza powinna zawierac
whnioski z przeprowadzonego spisu inwentarza oraz oceny stanu technicznego. W tresci wniosku
o dofinansowanie nalezy zawrze¢ oswiadczenie, wskazujgce, ze przeprowadzona Diagnoza
potrzeb edukacyjnych zawiera wnioski z przeprowadzonego spisu inwentarza oraz oceny stanu
technicznego posiadanego wyposazenia.
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KRYTERIUM FORMY WSPARCIA - TYP A-H

,Czy projekt zaktada, ze co najmniej 60% wszystkich uczestnikdw wezmie udziat w staiacm
i praktykach zawodowych dla ucznidow” (kryterium z poprzednich naboréw)

Wartosc¢ 60% nalezato liczy¢ w stosunku do ogdlnej liczby wszystkich uczestnikdw projektu. Jesli

w projekcie wspierano ucznidw i nauczycieli, przy wyliczaniu wartosci 60% uczestnikow nalezato
uwzglednic obie grupy.

59,3% =g= co najmniej 60% - wskazywana liczba oséb biorgcych udziat w stazach i praktykach nie
Qanowi’fa 60% uczestnikow projektu /

Zmiana: ,Czy projekt zaktada, ze co najmniej 80% wszystkich ucznidw i stuchaczy objetych

wsparciem w ramach projektu wezmie udziat w stazach i praktykach zawodowych
u pracodawcow?”

‘/kryterium dotyczy tylko uczniow i stuchaczy — wartos¢ 80% nalezy liczy¢ od liczby wszystkich
ucznidw i stuchaczy objetych wsparciem,

‘/min. 80% ucznidw i stuchaczy wspieranych w projekcie wezmie udziat w stazach i praktykach
zawodowych u pracodawcow.




Fund
mE QRN e
Program Regionalry %

¥ Btedy skutkujace nizszg oceng wniosku
w zakresie kryteriow merytorycznych

Nowosc¢ — o ile wskazano w danym kryterium:
W zakresie kryterium IOK dopuszcza mozliwosc skierowania projektu do

etapu negocjacji w celu poprawy/uzupetnienia kwestii wskazanych przez
KOP
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CEL PROJEKTU

-

-

x Cel jest niemierzalny, nieumiejscowiony w czasie, nie jest opisem stanu
docelowego:

np. Podniesienie kwalifikacji osob dorostych.

‘/Cel powinien spetniaé kryteria SMART:
konkretny,

mierzalny,

akceptowalny,

realistyczny,

umiejscowiony w czasie

np.: Wzrost kwalifikacji zawodowych 50 osob o niskich kwalifikacjach w wieku 18 - 50
lat w okresie od 01.03.2018 do 28.02.2020 poprzez realizacje kwalifikacyjnych kursow
zawodowych w zakresie obstugi wozkow widfowych.
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UZASADNIENIE POTRZEBY REALIZACII PROJEKTU

o

/x - opisy problemow lub potrzeb nie sg poparte danymi,

~N

- dane sg przytaczane, ale brak wskazania ich zrodet,
- dane nie sg aktualne,

- dane okreslajg problemy na poziomie ogdlnokrajowym, brak danych opisujgcych
problem na obszarze objetym projektem,

- w przypadku przytaczania danych z badan wtasnych — brak informacji na temat
okresu i metodologii przeprowadzonego badania. /

Nalezy podaé konkretne aktualne dane (z okresu ostatnich 3 Iat w stosunku do roku,
w ktdrym skfadany jest wniosek) pochodzgce z wiarygodnych zrédet:

» dane zastane: dane z dokumentdéw zasugerowanych w zatgczniku nr 4 do Regulaminie
konkursu: ,, Regionalna Strategia Innowacji dla Wojewddztwa Dolnoslaskiego na lata
2011-2020, ,,Analiza branz o najwiekszym potencjale kreowania miejsc pracy w wojewddztwie
dolnoslgskim”, wyniki analiz prowadzonych przez DWUP (www.dwup.pl), portal EU Skills
Panorama. Dodatkowo: Bank Danych Lokalnych GUS, dane pozyskane z gminy/powiatu, dane
z AKTUALNYCH dokumentdw strategicznych gminy, powiatu, wojewddztwa,

» badania wiasne: INFORMACIA: kiedy przeprowadzone, jaka préba badawcza, jakag metods,
jakie wnioski, jesli badania przeprowadzone metodami ilosSciowymi — prezentacja danych
w formie liczbowej/procentowej.



http://www.dwup.pl/
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OPIS ZADAN TYP F

/ x W zadaniach brak wystarczajgcych informacji w zakresie efektéw ksztatcenia \
celem zweryfikowania, czy liczba zaplanowanych do zrealizowania godzin w ramach kursu
umiejetnosci zawodowych jest zgodna z wymagang minimalng liczbg godzin wskazang w
art. 10 ust. 2, pkt 1-3 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012
r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych.

\(aktua/ne rozporzqdzenie MEN dnia 18 sierpnia 2017 r.) /

Nalezy podac liczbe godzin, ktéra pozwoli Oceniajgcym zweryfikowac zgodnosé

zadan ze ,Standardami realizacji wybranych form wsparcia w ramach Dziatania
10.4”
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WSKAZNIKI OBLIGATORYJNE

fx Brak wybranych wszystkich wskaznikdw obligatoryjnych dla danego konkursu,
adekwatnych do planowanych zadan.

Wybor wskaznikdéw obligatoryjnych z innych dziatan.

Brak wybranych wszystkich wskaznikow z WLWK. D

\_

‘/Wskainiki obligatoryjne dla danego konkursu znajdujg sie w zatgczniku nr 2 do
Regulaminu: , Lista wskaznikdw na poziomie projektu dla Dziatania 10.4”.

Wskazniki obligatoryjne (z listy) nalezy wybierac jedynie sposréd tych, ktdre sg
wskazane w Regulaminie danego konkursu, mimo technicznej mozliwosci wyboru
w SOWA wskaznikow kluczowych z innych dziatan.

Wskazniki WLWK — nalezy wskazaé wszystkie, nawet jesli w projekcie nie sg
planowane dziatania, ktdrym odpowiadajg (wéwczas wartosé: 0).
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WSKAZNIKI PROJEKTOWE

~

(x Brak wskaznikdw projektowych umozliwiajgcych monitoring postepu
rzeczowego w projekcie, zwtaszcza w projektach rozliczanych ryczattowo.

Nazwa i definicja wskaznikow projektowych pokrywa sie z nazwami i definicjami
\wskaénikéw kluczowych . y

‘/W przypadku projektdw rozliczanych ryczattowo nalezy utworzy¢ wskazniki
projektowe adekwatne do specyficznych zadan planowanych w projekcie
pozwalajgce na monitorowanie postepu oraz rozliczanie srodkdw w projekcie.

Wskazniki projektowe nie powinny powiela¢ wskaznikow kluczowych z dziatania
10.4 oraz z innych dziatan.
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WSKAZNIKI - SPOINOSCE

-

x Brak spojnosci pomiedzy wskaznikami w poszczegdlnych czesciach wniosku:

3.1.2 CEL SZCZEGOtOWY OSI PRIORYTETOWEJ | WSKAZNIKI REALIZACJI CELU,
4.1. ZADANIA,

4.2. KWOTY RYCZALTOWE (jeéli dotyczy).

J

‘/Wskainiki w kazdej czesci wniosku muszg by¢ spdjne

- wszystkie wskazniki przedstawione w punkcie 3.1.2 muszg zostac przypisane do
zadan — pkt 4.1 (odpowiednio),

- w przypadku, gdy projekt bedzie rozliczany jedynie za pomocg kwot ryczattowych,
zaleca sie, aby wszystkie wskazniki wskazane w pkt. 4.1 zostaty uwzglednione w pkt.
4.2 i stanowity podstawe do rozliczenia poszczegolnych kwot ryczattowych.
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WSKAZNIKI - POMIAR

Nieodpowiednia czestotliwos¢ pomiaru, np. w przypadku wskaznikow produktu:
tylko na koncu realizacji projektu.
Nieprawidtowo dobrane zrédta pomiaru/weryfikacji wskaznikow.
Brak wtasciwych zrédet pomiaru/weryfikacji wskaznikéw przy kwotach
\ ryczattowych (pkt. 4.2 we wniosku). J

‘/Wymagana czestotliwos¢ pomiaru wskaznikéw produktu i rezultatu jest
kazdorazowo okreslona w zatgczniku do Regulaminu konkursu ,Lista
wskaznikdw na poziomie projektu dla Dziatania 10.4”.

Nalezy tak dobiera¢ dokumenty, aby byta mozliwos¢ weryfikacji osiggania konkretnego
wskaznika.

Dobdr wiasciwych dokumentdow przy kwotach ryczattowych jest bardzo wazny, to na tej
podstawie sg rozliczane srodki. Podanie jednego dokumentu czesto nie jest wystarczajace,
nalezy pamietaé, ze w nie moga to byc¢ faktury, rachunki.
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WSKAZNIKI - DEFINICJE - TYP A-H

* Whnioskodawcy mylnie okreslali wartos¢ wskaznika ,,Liczba osob uczestniczagcych w
pozaszkolnych formach ksztatcenia w programie”, wliczajgc w nig rowniez niepetnoletnich
uczniow/uczennice

Wskaznik dotyczy wytgcznie form wsparcia realizowanych w ramach typu projektu 10.4.B
pkt h oraz 10.4.G pkt a, o ile kurs jest zorganizowany we wspodtpracy z pracodawcami)

N\ J

~

‘/Zgodnie z definicjg wskaznika ,,Liczba osob uczestniczacych w pozaszkolnych
formach ksztatcenia w programie” obejmuje on: liczbe oséb dorostych, ktére
uczestniczyty w pozaszkolnych formach ksztatcenia zawodowego
zorganizowanych we wspotpracy z pracodawcami (kwalifikacyjne kursy
zawodowe, kursy umiejetnosci zawodowych, inne kursy) zgodnie
Z obowigzujgcymi przepisami w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych.

Nalezy kazdorazowo zweryfikowac, czy zaplanowane formy ksztatcenia wpisujg sie
w powyzszg definicje oraz zalicza¢ do wartosci wskaznika jedynie osoby doroste.
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BUDZET PROJEKTU TYP A-H

-

.

~N

x Brak uzasadnienia wydatkdow na doposazenie pracowni zawodowych spoza
katalogu MEN
Brak wskazanej formy wynagrodzenia opiekuna praktykanta lub stazysty.

J

‘/Katalog wyposazenia pracowni lub warsztatow szkolnych dla 190 zawoddéw
zostat opracowany przez MEN (odnosnik do strony www w Regulaminie
konkursu), jest otwarty, ale w przypadku zakupow spoza katalogu lub
unikatowych istnieje koniecznos¢ ich uzasadnienia.

W przypadku opiekuna praktykanta lub stazysty u pracodawcy nalezy wskaza¢
jedng z trzech dopuszczonych form wynagrodzenia (opis w zatgczniku nr 4 do
Regulaminu konkursu ,,Standardy realizacji wybranych form wsparcia w ramach
Dziatania 10.4 RPO WD 2014-2020").
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BUDZET PROJEKTU TYP A-H

[x Przekraczanie limitow okreslonych w SZOOP RPO WD oraz Regulaminie konkursu. J

‘/- 10% wartosci srodkow unijnych na cross-financing,

20% wartosci Srodkow unijnych na cross-financing w przypadku doposazenia
szkot i placowek ksztatcenia zawodowego w sprzet niezbedny do realizacji
ksztatcenia zawodowego,

10% wartosci projektu fgcznie na cross-financing i srodki trwate (powyzej 3500
zt netto),

20% wartosci projektu tacznie na cross-financing i srodki trwate,

w przypadku doposazenia szkot i placdwek ksztatcenia zawodowego w sprzet
niezbedny do realizacji ksztatcenia zawodowego,

stypendium dla ucznia uzdolnionego — max. 1000 zt brutto/miesiecznie (przez
co najmniej 10 miesiecy),

stypendium za udziat w praktyce zawodowej lub stazu zawodowym - petna
kwota stypendium jest wyptacana za kazde kolejne przepracowane 150 godzin,
max. 1980 zt brutto.



BUDZET PROJEKTU TYP F

x Przekraczanie limitéw okreslonych w SZOOP RPO WD oraz Regulaminie
konkursu.

‘/- 10% wartosci srodkdw unijnych na cross-financing,

- 10% wydatkow projektu tgcznie na cross-financing i srodki trwate (powyzej
3500 zf netto),
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BUDZET PROJEKTU

g x Brak uzasadnienia wydatkow w ramach cross-financingu oraz srodkéw A
trwatych powyzej 3500 zt netto.
\B’fednie oznaczony cross-financing lub srodki trwate. )

‘/Uzasadnienie dla wydatkow planowanych do poniesienia w ramach cross-

financingu oraz srodkéw trwatych powinno znalez¢ sie we wniosku w czesci
,UZASADNIENIE WYDATKOW” pkt. 7.2 7.3

Cross-financing i srodki trwate zdefiniowane sg dokfadnie w zatgczniku nr 4

do Regulaminu konkursu ,Standardy realizacji wybranych form wsparcia w ramach
Dziatania 10.4 RPO WD 2014-2020".

Nalezy pamietac, ze w budzecie oznacza sie jako srodki trwate jedynie wydatki
o wartosci jednostkowej powyzej 3500 zt netto.
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BUDZET PROJEKTU

~

/ x Nieprawidtowe oznaczenie wktadu wtasnego (publicznego lub
prywatnego), w tym niepienieznego.

Brak uzasadnienia dotyczgcego wktadu wtasnego oraz metodologii wyliczenia
wktadu wtasnego niepienieznego w pkt. 7.4

\_

J

‘/W budzecie szczegétowym przy pozycjach budzetowych zawierajgcych wydatki
w ramach wktadu wtasnego nalezy odpowiednio okresli¢, czy jest to wktad
publiczny czy prywatny.

Wszystkie wydatki wnoszone w projekcie jako wktad wtasny niepieniezny nalezy
oznaczy¢ odpowiednio w polu wyboru (tzw. ,,checkbox”), dopiero po wybraniu
opcji wktad wtasny publiczny lub prywatny.

W punkcie 7.4 nalezy opisac¢ wydatki w ramach wktadu wtasnego, a takze wyjasnic,
w jaki sposdb, Wnioskodawca dokonat jego wyceny.
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BUDZET PROJEKTU — WKLAD WLASNY

Wktad niepieniezny polega na wniesieniu (wykorzystaniu na rzecz projektu) nieruchomosci,
urzqdzen, materiatow (surowcdw), wartosci niematerialnych i prawnych, ekspertyz lub
nieodpfatnej pracy wykonywanej przez wolontariuszy na podstawie ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie —, Wytyczne w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw (...)”

Jak wnies¢ wktad niepieniezny?

- wktad niepieniezny stanowi czes¢ lub catos¢ wktadu wtasnego prywatnego lub publicznego,

- wartos¢ wktadu niepienieznego jest potwierdzona dokumentami — opis metodologii,
wyliczenia, w pkt 7.4 wniosku

- cafa wartos¢ wydatku wykazanego w ramach wkfadu niepienieznego musi stanowi¢ wktad
wiasny.

Przyktady:

- koszty uzytkowania sal podczas zaje¢ (metodologia wyliczenia kosztow, stawke moze
okreslac np. cennik danej instytucji),

- koszty eksploatacji wyposazenia technicznego sal Wnioskodawcy do realizacji zaje¢ w
ramach projektu (metodologia wyliczenia kosztow),

- praca wolontariuszy.
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Brak uzasadnienia wydatkéw w ramach ustug zleconych

* Brak zaznaczenia w budzecie kolumny ,zadanie zlecone” przy wydatkach

bedgacych ,ustugg zlecony”
(do czasu zmiany nazwy etykiety w systemie) J

\_

‘/W punkcie 7.1 wniosku ,,Zadania zlecone w projekcie” (w instrukcji
wypetniania wniosku: , Ustuga zlecona”) nalezy rozpisa¢ wydatki wchodzace
w sktad ustug zleconych

‘/Do czasu zmiany w SOWA etykiety ,,zadania zlecone” na ,ustugi zlecone”,
wypetniajac wniosek o dofinansowanie projektu, nalezy zaznaczy¢ pole
,zadania zlecone”



. Q0N mmes
DLA WNIOSKODAWCOW

v’ Spotkania informacyjne dla wnioskodawcéw

v Punkt Informacyjny Funduszy Europejskich (PIFE) zapytania
mozna kierowac na adres: pife@dolnyslask.pl

v' Odpowiedzi na najczesciej zadawane pytania oraz niezbedne

dokumenty s zamieszczane na stronach internetowych:

www.rpo.dolnyslask.pl,
www.zitwrof.pl,



mailto:pife@dolnyslask.pl
http://www.rpo.dolnyslask.pl/
http://www.zitwrof.pl/
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